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JTOJATOK 2

HOMEHKJIATYPA OCHOBHOI JOKYMEHTAIIII

TA IHOOPMAIIIMHUX PECYPCIB BIIILTY OBJIIKY 3I05YBAYIB

1.1.

1.2.

1.3.

OCBITH

1. 3araabHi H0JIOKEeHHSA

Le#t lomatox BU3HAYa€ OCHOBHI BHAM JOKYMEHTAIlll, €IEKTPOHHUX PEECTPIB Ta
iH(popMaLiiiHUX pecypciB, 1O (OPMYIOTbCS, BEAYThCSA, OOpPOOIAIOTHCS Ta
30epirarothcs Bimaiiom 0611iky 3100yBayiB OCBITH.

Hokymenranist Binmginy ¢opmyeTbes BiANOBIAHO 10 3aKOHOAABCTBA YKpaiHWU,
HOPMAaTHBHO — IPABOBUX aKTiB MIHICTEPCTBA OCBITH 1 HAYKM YKpaiHM Ta 1HIIHUX
JIOKaJbHUX JOKYMEHTIB Y HIBEPCUTETY.

JIOKyMEHTH MOXXYTh BECTUCS B TAIepoBiil, eIEeKTPOHHIM abo 3MimaHiil gopmi,
3aJIe)KHO BiJl BUMOT 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPILIHIX HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB
VYHiBepcuTeTy.

2. Oco0oBi cipaBu 3100yBaviB 0CBiTH

CKIaxy 0c000BO1 CIIpaBu MOXYTb BXOOUTHU:

3asiBa PO BCTYTI,

JOKYMEHTH IO MOTIEPETHIO OCBITY;

KOITii JIOKYMEHTIB, 110 MTOCBITYYIOTh 0CO0Y;

komiss PHOKIIIT (3a HasiBHOCTI);

B1MICbKOBO-00J1IKOBI JOKYMEHTH (y BUIAJKaX, epea0aueHNX 3aKOHOAaBCTBOM);
KOIii HaKa3iB M10/I0 PyXy 37100yBayiB OCBITH;

aKaJieMiuHI JOBIJIKH;

JOKYMEHTH 010 aKaJeMiYHOi MOOITBHOCTI;

JIOKYMEHTH 1010 aKaJeMI4HO1 BIITYyCTKH;

JIOKYMEHTH 1I0JI0 TIOHOBJICHHsI a00 MepeBe/ICHHS;

1HIII JTOKyMEHTH, TNepeadayeHi 3aKOHOJABCTBOM Ta JIOKAIbHHUMHU HOPMAaTUBHUMU
aKTaMHu YHIBEpCUTETY.

3. Opranizauniiino — po3nopsigya J0KyMeHTaIlisi

Bigain 3aiiicHIOE MIATOTOBKY Ta OOMIK:

3.1

. Hakas3iB 3 nuTaHb pyXy KOHTUHI€HTY:

® Mpo 3apaxyBaHHS;

PO MOHOBJICHHS;

PO TIePEBEICHHS;

PO BiJIpaxyBaHHS;

PO HAaJaHHs aKaJIeMIYHOI BIAITYCTKHY;
PO BUXIiJ 3 aKaJeMI4HOI BIIITYCTKH;
po 3MiHY JpKepena (iHaHCYBaHHS;

® [Ipo BUJA4y JOKYMEHTIB IPO OCBITY.



3.2.  TIpo€eKTiB po3MOPSIAYUX TOKYMEHTIB:
® Ciy)00BHX 3aIHCOK;
JIOTIOB1THHUX 3aITHCOK;
1H(opMaLiitHUX JT0BIJIOK;
HOSICHIOBAJILHUX 3aIHCOK;
MIPOEKTIB PillICHb KOJIET1aJIbHUX OPTaHiB yIPaBIiHHS.

4. Peectpu Ta :KypHaIM 001Ky
Bigain 3abe3neuye BeieHHS TaKUX PEECTPIB:

4.1. Peectp 3100yBauiB OCBITH Y HIBEpCUTETY.

4.2. PeecTp pyXy KOHTHHIEHTY.

4.3. PeecTp akaaeMiuHHX BIAIMYCTOK.

4.4. PeecTp NOHOBJICHD.

4.5. Peectp nepeBecHb.

4.6. Peectp BigpaxyBaHb.

4.7. PeecTp BUIaHUX aKaJeMIYHUX JOBIIOK.

4.8. Peectp BUIaHUX JOKYMEHTIB PO OCBITY.

4.9. Peectp ny0mnikaTiB JOKYMEHTIB IIPO OCBITY.

4.10. Peectp oci0, siki HABYAIOTHCA 3a JIEP>KABHUM 3aMOBJICHHSIM.
4.11. Peectp oci0, siKi HABYAIOTHCSA 32 KOIITH (I3UYHUX Ta OPUTUIHHUX OCiO.
4.12. XKypnan peectpairii Haka3iB.

4.13. Kypnan peectparlii HaKa3iB 100 HAJaHHS CTUIICH 1.
4.14. XypHan BUIaHUX TUIIJIOMIB.

4.15. XKypnan BugaHux ayOiiKaTiB TUTUIOMIB Ta JOJATKIB 10 HUX.

5. oxkymenTanis moao € IEBO

Binnin 3a6e3neuye:
* (opmyBaHHs enekTpoHHUX 3anuciB y €E/IEBO;
BHECEHHS 1H(opMallii Mpo KOHTUHTEHT 3100yBaviB OCBITH;
BHECEHHSI B1JIOMOCTEH MPO PyX KOHTUHTEHTY;
(opMyBaHHS 3aMOBJIEHb Ha JJOKYMEHTH PO OCBITY;
00JIIK orepallii mo0 BHECEHHS 3M1H 710 1HGOpMaIlii;
BEJICHHS BHYTPIIIHHOI'O KOHTPOJIKO KOPEKTHOCTI BHECEHUX JAHUX;
30epiraHHs eNeKTPOHHUX MiATBepKeHb onepauiid y €/JEBO.

6. JlokymeHTaIlisl 100 JOKYMEHTIB PO OCBITY
Bignin 3abe3neuye BeaeHHS:

PEECTPIB 3aMOBJICHHS JUILIOMIB;

PEECTPIB OTPUMAHHSI TUTIIIOMIB;

pEECTp BUAY1 IUTIIIOMIB;

peecTp BUaaYl T0JATKIB 0 JUTIIIOMIB;

peectp BHIavi 1yOIiKaTiB JOKYMEHTIB IIPO OCBITY;
aKTIB CIIMCAHHA 311ICOBaHMX OJIaHKIB (32 HAsIBHOCTI);
YKYpHaJIIB 00JIIKY JJOKYMEHTIB PO OCBITY.

7. CTaTMCTHYHA TA AHAJITUYHA JOKYMEHTALIA

Bingin popmye:



7.1. CraTHCTHYHI 3BITH:

® [110/10 KOHTUHIEeHTY 3/100yBaviB OCBITH;
1010 PyXy KOHTHHTCHTY;
I0JI0 BUITYCKY;
III0JI0 aKaJeMIYHOI MOOIJILHOCTI;
I0JI0 1HO3EMHHUX 3/100yBayiB OCBITH.
7.2. AHaniTH4HI MaTepianu:

® aHaJi3 IMHAMIKH KOHTUHTCHTY;

® aHaJi3 MPUYUH BiAPaxXyBaHHSI;

® aHaJi3 aKaJeMiYHHX BiJlITyCTOK;

* iH(opMalliiiHi TOBIIKH JUIsl pEKTOPATy Ta BUEHOI PaJIH.

8. Indopmauniiini pecypcu Binginy
Jo iHbopMaIiiHUX PeCypCiB BIILTY HaJIEkKaTh:

€nuHa nepxaBHa enekTpoHHa 6a3a ocsitu (€EBO);
BHYTpIIIHA 1H(pOpMaIliiiHa cucTreMa Y HIBEpCUTETY;
€JICKTPOHHUH apXiB JOKYMEHTIB;
0a3a TaHMX KOHTHHICHTY 3700yBayiB OCBITH;
CHCTEMa €JIEKTPOHHOTO TJOKYMEHTOO00Iry;
eJIEKTPOHH1 peecTpu Bigainy.

9. Crtpoku 30epiranusi J0KyMeHTaUil

9.1. Jokymenrariis Bigniny 30epiraeTbcst BiAMOBIAHO J0:
® 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU;
® [epeliKy TUIOBUX JOKYMEHTIB 13 3a3HaUEHHs CTPOKIB iX 30epiraHHs;
®* HOMEHKJIATYpPU CIpaB YHIBEPCUTETY;
® [IpaBWJI apXiBHOIO 30€piraHHs TOKYMEHTIB.
9.2. Tlepemaya MOKYyMEHTIB 10 apXiBy YHIBEPCUTETY 3IIHCHIOETHCS BIAMOBIAHO [0
3aTBEp/KEHUX TpadikiB Ta BUMOT apXiBHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

10. BinnmoBigajJbHICTh 32 BeJleHHS JOKYMeHTAIlil

10.1. ITpauiBHuku Bigniny HecyTh HepCOHAIBbHY BIANOBIAAIBHICTD 3a:
* [loBHOTY HOKyMEHTyBaHHS iH(OpMaIlii;
JIOCTOBIPHICTh BHECCHUX JIAHHX;
JloTpuMaHHS CTPOKiB OHOBJICHHS 1H(OpMAIii;
[IpaBUIBHICTH BEACHHS PEECTPIB;
30epeKeHHs TOKYMEHTAIll1;
KoH(ineHmiiHicTh MepCOHANBHUX JIaHUX;
JloTpuMaHHsI BUMOT 1H(POPMAIfHOT Oe3MMeKH.
10.2. KonHTponps 3a BeIEHHSIM JIOKYMEHTAIlll 3I1MCHIOE HadalbHUK Bimaiiny o061iky
3100yBauiB OCBITH.

Hauanrauk BO30 Harana BEJIAH



